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TRONDHEIM KOMMUNE PALOGGING

1 PALOGGING

1.1 Hvordan far jeg tilgang?
Du far tilgang til SamPro ved at du blir lagt til deltakerlista i en konkret plan.

Koordinator for denne planen oppretter brukerkonto for deg, og du mottar
midlertidig brukernavn og passord fra den som legger deg inn.

1.2 To trinns palogging

e https://www.individplan.no

| Trondheim kommune bruker vi Internet eksplorer 7 og kan oppleve at en del
funksjoner i programmet ikke fungerer etter intensjonen.

Dersom du har tilgang pa andre/ nye nettlesere, vil SamPro fungere bedre.

e  Skriv inn ditt brukernavn og passord

Visma SamPro

-

Brukernavn: ‘
Passord: ‘
Logg pd

Velkommen til SamPro 3.0.3!
Nyheter: Se e-lesringsprogrammet eller hielpesystemet.

S VISMA

Merk: Husk a sla av Caps Lock (store bokstaver)

Dersom du oppgir feil brukernavn og/ eller passord 3 ganger péa rad, vil du bli utstengt i 10 minutt av
sikkerhetsmessige arsaker.

Tips! Se gjerne e- leeringssystemet og hjelpesystemet fgr du tar i bruk SamPro 3.0.3

Du mottar sms/ e-post med en engangskode (tall) som skal skrives inn i neste
bilde. Koden er unik for hver gang du logger deg pa og ma benyttes innen 10
minutt fra mottakelse.

Visma SamPro

-

Engangskode: ﬂ:
| Loggpd
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TRONDHEIM KOMMUNE ARBEIDE | PLANEN

Merk: Husk & sjekke e-post dersom din brukerkonto er satt opp med at engangskoden sendes dit.
Koden kan ha kommet i s@ppelpost- juster filteret slik at koden kommer til inboksen din.

Merk: Du bar endre det midlertidige passordet du har fatt farste gang du logger pa. Se "Endre
brukerkonto”.

1.3 Hijelp og log ut

e Under spgrsmalstegnet gverst til hayre i SamPro kan du fa fram
brukerveiledningen fra levrandaren.

e For alogge ut av SamPro kan en klikke lenken logg ut gverst til hgyre i
skjermbildet.

e Benytt deg av e- leeringen enten pa paloggingssiden eller via
spgrsmalstegnet for a gjare deg kjent med SamPro 3.0.3.

Merk: Hvis en ikke gjgr noe aktivt i SamPro i lgpet av en time, blir en av sikkerhetshensyn
automatisk logget ut. Det vil komme opp en advarsel om dette 5 minutter far utloggingen starter.

2 ARBEIDE | PLANEN

2.1 Liste planer

b Visma SamPro, Trondheim

Liste planer Adm. virksomhet |

Lag plan

Sek plan

Fornavn: Etternavn: » Sok ] Hent alle J

Merk: Du ma skrive inn minst en bokstav i etternavnet for & kunne sgke
Klikk pa "Hent alle” for & fa opp alle planer du har tilgang pa i SamPro.

e Listen viser navnet pa alle planeiere hvor du er registrert som plandeltaker.
Merk: De som kun har tilgang til én plan vil ikke komme inn i denne listen,
men ga rett til den plan en er deltaker pa. Dette vil f.eks. veere tilfelle for
planeier - sa fremt ikke vedkommende ogsa er deltaker pa flere planer.

e Du vil se om det har veert endringer eller meldinger til deg i noen planer siden
siste palogging, samt hvor lenge det er til planeier sitt samtykke gar ut.

e Listen kan sorteres pa alle aktuelle kolonneoverskrifter. Hvis en for eksempel
klikker pa overskriften "Plantype" vil alle av type Individuell Opplaeringsplan
komme etter hverandre og det samme for de Individuelle Planene. Klikker en
én gang til pa overskriften blir rekkefglgen snudd.

e Klikk pa planeiers navn for & komme inn i planen
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TRONDHEIM KOMMUNE

HIEM

3 HIEM

Hjem mMal"og Aktiviteter

» Start Kalender Melding Logg

3.1 Start/ Meg selv

Liste planer

Om meg selv er planeiers orientering til deltakerne i planen. Kun planeier og
koordinator har tilgang til & endre pa innholdet.

Mulighet til & oppdatere status fra planeier
Kommende hendelser i kalenderen.

Meldinger i planen

Over sikt over hvem som har Besgkt planen siden sist, uanhengig om de har

gjort noen endringer.

Snarveier/ lenker til de ulike omradene, bla mer om meg og min bakgrunn

(kartlegging) og.logag.

Kari Nordmann - Om meg selv

Til dere som er med i planen min:
Jog har fitt dagnosen ADRD. Som en falge av
dette cliter jeg ogsd med psykiske problemer som
gier hverdagene vanskelig 8 mestre. Jeg
applever at ingen Forst8r hvordan jeg egentlip har
get, Men, jeg har mange gode hjeipers.

Harry er min koordinator, og vil hjelpe meg med 8
gjennomfore det vi har planiagt,

o0 hper dere som er med i ansversgruppa vil

fruke SampPro i planarbeidst
Optimistisk hilsen fra Kari
DET ALLER VIKTIGSTE FOR MEG:

Jeg md greie & holde meg unna rus. Jeg vt at datte er en forutsatning for
at alt det andre skal g3 bra. Har sdelagt for mange ar av mitt liv o3 den hiplese

rustilvaerslsen.

Mitt hoyesta anske er 3 kunne {3 vare mer sammen med mine barn.
N3r rusproblemat er borte og jag har et fast sted 3 bo skulle det vasre mye
enklere & f3 til. Savner barme mine hele tden.

Har n& f&tt min egen belig - selv om denne er midlertidlig. Har n& mulighet til §
ha mine barn boande has meg en dsl. &lir farst bra ndr jeg fir =n permanent
bolig som er "min”,

Her finner du mer om Individuell Plan: hetp://www helsedirsktoratst.no og om
ACHD http:

[waw.2dhdnerga.ne

3.2 Meg selv

Det er kun planeier eller koordinator som har tilgang pa a endre innholdet i "Meg
selv”. Redigeringen ma skje via fanen "Kartlegging”.

Sisl Kari var her

27, N2 erdet snart helg

Kalender

Idaq:

Meldinger

Hilde Hansen

Morter Lossiu:

Bess ki planen

Lossius, Morten
Kierrli, Hakon
Hollingen, Anna
Sands, Andrew
Nikkerud, Tormod

2:00: Teorikurs

ansvarsgruppemota
Refrat fre
ansvarsgruppemats
12,03.2010
Innkalling tl
ansvarsgruppe mete
SViSViMpter pa
torsdag blir avlyst

wodater

14. mai 2010
kl, 13:11

vic tidligere w

2
a3 til kalender

Meg selv er en kort presentasjon av planeier og han/hennes hovedmal/ hva som
er viktigst. Her kan det ogsa legges inn lenker til andre nettsider som kan gi nyttig
informasjon om eks diagnose eller lignende.

OPPDATERT 18.08.2010
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TRONDHEIM KOMMUNE HIEM

3.3 Kalender

e Kalenderen er ment som en hjelp for planeier/ bruker til & fa koordinert
aktiviteter rundt planarbeidet (samarbeidskalender). Kalenderen defineres
som planeriers kalender, og andre deltakere oppfordres dermed til & ta
hensyn til kalenderen/ aktivitetene for bruker.

o Kalenderen er ikke en del av SamPro sitt system for rettighetsstyring, og alle
involverte vil se all informasjon som ligger der. Dette er det viktig & veere obs.
pa nar en registrerer inn ulike aktiviteter og hendelser.

e En kan velge ulike visninger. Kalenderen kommer alltid i manedsvisning
nar den apnes.

Ny Kaiender [ 1Dag [Cluke Maned

4 SRS ) 4 \— En kan velge visning ved 3 apel 2009 4
apri v|| 2008 ¥ ma sefte hake ved elementene. | to fr lojso
e = 24, mar| 26 27 28 25
2 3 4 86 13
79 0 11 12 13 30
14 15 16 17 \8 19 20
21 22 23 24 2N¥ 27 31 1. apr 2 3 4 5
B ¥ N Uthevet dato for avtaler |
o kalenderen =
1 dag: 08.04.2008
2 8 10 11 12
12:00 :{)F greppe (S
15 Ty
14 15 16 17 18 13
Tur med Dagribcer (Sverigf T med Dagtibudier (Svergfl Twr mecd Dagtibudet (Sveng
16 20
Dobbelklikk pa avialen for
2 — aseevt merinnhold 2% > 2%
17 27
28 29 30 1, mai 2 3
18 4

e Benytt Ny eller dobbelklikk pa gnsket dato for & legge inn elementer i
kalenderen.

Rediger kalender
Hendelse: Legetime

Sted: Ulleval sykehus

Fra dato og tid: [18.05.2010 ] [1200

Til dato og tid: [18.05.2010 ¥ [1500

[M& huske & bestille taxi i god tid. TIf 22 11 22 11

Lagre Avbryt

OPPDATERT 18.08.2010 MARTE LOE MOB:922 58 722 6



TRONDHEIM KOMMUNE

HIEM

3.4 Melding, Notat og Referat

Meldingssystemet i SamPro er beregnet for informasjonsutveksling mellom
de som deltar i planarbeidet: meldingssystemet er plan- internt. Dvs. at
meldingen forblir i SamPro og mottaker ma logge seg pa SamPro for & lese

beskjeden. Dette er p& bakgrunn av sikkerhetsmessige arsaker, slik at ingen
sensitiv informasjon kommer ut. Dette er ikke det samme som epost.
Ved hjelp av denne funksjonen kan en kommunisere internt i planen. En kan
sende beskjeder, referater eller ulike notater til deltakerne i planen.

MERK: Du kan sortere pé alle kolonneoverskrifter i meldingslista. Nar du stér i meldingsfanen,
markerer du den meldingen du vil lese i listen over meldinger. Du vil samtidig se hvem som har lest
meldingen og nér vedkommende har lest den.

Ny melding J Fra Tittel Kategori Mottatt 5
WW Hilde Hansen Referat fra ansvarsgruppemeate MLGCCE|  06.05.2010 11:16
SR Morten Lossius Refrat fra ansvarsgruppemote 12.03.2010 17.03.2010 15:41
Under arbeid Borge Fiskaa Innkalling til ansvarsgruppe mote 03.12.2009 12:39
Harry Myrene SV:5V:Motet pé torsdag blir avlyst 22.11.2009 22:38
Kari Nordmann SV:Motet pd torsdag blir avlyst 22.11.2009 22:36
Kategorier ¢
Kari Nordmann SV:Jeg kan kontakte NAV nar det gjelder problemet med utbetaling av tr 19.11.2009 11:00
[l Notater (1) Harry Myrene Jeg kan kontakte NAV ndr det gjelder problemet med utbetaling av trygd 19.11.2009 10:56
H Referater (1) Kari Nordmann Borge - kan du sende meg soknadspapirene? 03.11.2009 10:09
Andre meldinger (29) Harry Myrene Hjelpemiddelsentralen melder avbud til motet 28.10.2009 12:50
Melding
Fra: Hilde Hansen 06.05.2010 kl. 11:16
Til: Eva Andersen, Hilde Hansen, Morten Lossius, Harry Myrene

Referat fra ansvarsgruppemote

Referat fra Ansvarsgruppemeote

Nar:  12.3.2010kl 12:00
Hvor: P& kommunehuset
Hvem: Kari (planeier) og hele gruppa

Sak1: Gjenommgangav mal og aktiviteter
En kjapp giennomgang av mal og aktiviteter - alt gar veldig bra bortsett fra & skaffe Kari en fornuftig jobb

Det er tre ulike mapper, en for mottatte meldinger, en for sendte, og en for de
som er under arbeid (kladd). Meldinger eller mottakere som vises med fet
skrift betyr at meldingen ikke er lest av vedkommende. Du kan lage ny, svare
pa eller videresende meldinger/notat og referat.

Ny melding/ notat/ referat

Trykk pa knappen "Ny melding”

Velg hvilke plandeltakere som skal fa meldingen, notatet eller referatet.

Foran hver deltaker ser du to symboler som viser hvordan deltakeren gnsker
a bli varslet om ny melding. Vaer oppmerksom pa at det ikke er selve
meldingen/ notatet/ referatet som sendes, men kun et varsel om at
vedkommende har fatt en melding/ notat/ referat i SamPro.

Hvis meldingen gjelder et notat eller referat sa kan du kategorisere i forhold til
dette.

OPPDATERT 18.08.2010
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TRONDHEIM KOMMUNE HIEM

% g [] Loe, Marte {Koorc

* il &E} Loe, Marte (Koordinator
D'-.~'e|g alle

£ s wari (Andre) |'u'ars|ing via epost ikke akkivert I(
{Mottar varsel p§ 5MS |

Kategori: i Ingen kategori v

* Tittel: Ingen kategori

=
~
L=
ll
i
Il
[l
|
[
[
"

| & Sa I | skiftstgrrelse ~

e Nar meldingen/ notatet eller referatet er ferdig: trykk pd Send. Hvis du gnsker
a jobbe med det ved senere anledning kan du trykke "Lagre som kladd”, da
blir det lagret i mappen "Under arbeid”.

Merk: Det er viktig & tenke gjennom hvilke meldinger det er behov for & gi varsling om.
Det er den enkelte plandeltaker selv som bestemmer hvilken varsling vedkommende skal motta via
sitt eget deltakerkort - se Sette opp varslinger.

3.5 Logg

e SamPro loggfarer fortigpende ulike hendelser.

e Dersom Logg er gjort tilgjengelig i planen, vil alle plandeltakere kunne se
aktivitetene som er gjort - men kun se informasjon som fglger av de
rettigheter de har.

e Utskriftsbegrunnelsen fgres ogsa i Logg, mens meldinger holdes utenom.

OPPDATERT 18.08.2010 MARTE LOE MOB:922 58 722 8



TRONDHEIM KOMMUNE MAL OG AKTIVITET

4 MAL OG AKTIVITET
Mal og Aktiviteter egging | Deltakere | Liste planer

» Aktuell Historikk

4.1 Mal og aktivitet
| den vertikale menyen til venstre i bildet vil du se de ulike mal og aktiviteter i

planen.
(EIRTRVGTICICI  Kartlegging | Deltakere | Liste planer | Adm. virksomhet |

) Aktuell  Historikk Utvid o
Rediger [ meny H TEAL SAe ——

Rediger mal
rekkefalge Iery !
Slutte 8 rayke
00 rediger
Legg i nytt md ¥ 0 % av malet nadd
Holde seq | aktivitet
Nyt LT
Fotball il Det [angsiktige malet er a bli raykfri.

Gtljobh
i 1 ] iUl 2010 er 3 fra 4 til 20 0 )
Gatur akmnet'\ 1, Delmal innen juli 2010 er & kutte ned fra 40 om dagen til 20 om dagen

2, Delm8l innen august 2010: melde seg pd kurs
\+/‘

] Opprettet 05.05.2010
il Vi Endret av Marte Loe 15,06.2010 kI, 13:57
Lese boka "Endelig ike-r .. Legg fil kommentar!
Kommentrer evalueing
Roykeluttkurs Leq tl kommentar
V) i
S ‘ Dolly holder motivasjonen oppe, 0 filger opp bra.
agtid/ aktivite
Sist endret i dag kl, 09:36 rediger
Busstrening
4 Marte Loe
=1 13072010
Sosialt nettverk oKL 0936

Delta | gruppetilbud
For eksempel til Malet "Slutte a rayke” er det tilknyttet tre aktiviteter; "Lese boka
Endelig ikke- rgyker”, "Rayketlf." og "Reykesluttkurs". Hvis en markerer et mal, vil
en se mer detaljer om malet i hgyre del av skjermen. Det samme gjelder for
aktivitet. Der vil ogsa plandeltakerne kunne legge inn ulike kommentarer til
malene og aktivitetene.

4.2 Lage nytt element, endre og slette
De fleste innskrivningsbildene i SamPro har lik funksjonalitet.

e Trykk pa lenken "Legg til nytt mal”

e Legg merke til obligatoriske felt merket med rad stjerne.

e Skriv inn en tittel (helst ikke for lang pga visningen i vertikalmenyen)

e Legg inn dato for nar malet ble registrert

e Ved a flytte pa skyveknappen kan en vise hvor langt planeier har kommet i
maloppnaelsen (eller skriv inn et tall i prosentruten)

e Gi en narmere beskrivelse av malet.
Du kan legge inn et bilde som passer inn for & symbolisere malet

e Lagre.

OPPDATERT 18.08.2010 MARTE LOE MOB:92258 722 9



TRONDHEIM KOMMUNE

MAL OG AKTIVITET

* Tittel: [onsker 3 ta sertifikat for bil i
Opprettet: 06.05.2010 = ‘
d Maloppndelse %: 30 ‘
() ' > ? : T e ‘
— Beskrivelse: B I U E=E==|[iZi=| 5=
| Velg bilde g ‘ ’
— | & 53 @ | Skiftstorrelse ~
| Fern bide e L o
Jeg gnsker 3 f2 meg fererkort for sommeren 2010
agre til historikk slett avbrvt | Lagre

* Aktivitet for "Onsker 3 ta sertifikat for

4.3 Historikk

Mal og tilknyttede aktiviteter kan flyttes til "historikk”. Denne funksjonen gir
mulighet til & arkivere informasjon som ikke er aktuell akkurat na. Alle
underliggende aktiviteter og kommentarer vil fglge med.

Klikk rediger i tiltaket som skal til historikk
Klikk pa lenken ”Legg til historikk”

Klikk OK pa spgrsmal om du vil flytte malet til historikk

4.4 Aktivitet tilknyttet et mal
Trykk pa pluss-symbolet under malet i vertikalmenyen

Skriv inn en tittel (helst ikke for lang - pga visningen i vertikalmenyen)

Legg inn dato for nar aktiviteten ble registrert

Legg inn en status for aktiviteten ved a velge en av de tre alternativene;

Planlagt, | gang, Avsluttet.

Registrer tidspunktet for nar aktiviteten evt. skal gjennomfares.

Merk av hvem som er ansvarlig for aktiviteten

Beskriv neermere hvordan denne aktiviteten skal gjennomfares

Lagre

Answvarlige: DAndersen, Ewva

=i Fiskaa, Borge

|Giennomfore teorikurs
{(f.eks. svemming, keramikk, teater, fotball)

bil™
Opprettet: ‘706.05.2010
Status: @ planlagt
~ — C’ Igang
e O Avsluttet
| velg bilde * NSr: |1 Iepet av mai
] (. . Ave o i
I Hern bilde (f.eks ver torsdag, to ganger i uken)

L | Hansen, Arild Petter

=] Hansen, Hilde

1 Kleppe, Kjartan
=] Lossius, Morten

il Myrene, Harry

Nordmann, Kari

Andre answvarlige: |

* Beskrivelse: B 7 U aec |

| & Sa

ordmann, Ola

G

| Skriftstorrelse ~

m
i

T= kontakt med trafikkskolen for pEmelding og lese
boken Veien til fererkortaet

OPPDATERT 18.08.2010
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TRONDHEIM KOMMUNE KARTLEGGING

4.5 Ny kommentar til mal/ aktivitet

e Velg malet eller aktiviteten som du gnsker @ kommentere og trykk pa
knappen "Legg til kommentar"
Skriv inn teksten og Lagre
Hvis det er lagt inn et bilde pa deltakeren vil dette vises til venstre for
kommentaren

Merk: Den som har laget en kommentar kan ogsa endre eller slette den.

5 KARTLEGGING

mal og Aktiviteter Kartlegging Deltakere Liste planer

» Meg og min situasjon Fagplaner

5.1 Kartlegging

e Om du har tilgang til & Lage ny/ lese er bestemt av planeiers samtykke.

e De ulike livsomradene er: Arbeid/ skole/ aktivitet, Bolig, Fritid, Helse, Sosialt
fellesskap/ nettverk og @konomi.

e Livsomradene skal inneholde en kort beskrivelse av planeiers situasjon
innenfor de ulike omradene

| Nytt livsomrade J

Nytt livsomrade

: Arbeid-skole-aktivitet

| Arbeid-skole-aktivitet

| Bolig

| Fritid

| Helse

| Sosialt fellesskap-nettverk

_Bkonomi avbryt \ALagre I

. o
Livsomrade:

5.2 Fagplaner

¢ Inneholder en oversikt over hvilke fagplaner som finnes for planeieren.
e Selve planen ligger ikke her, men evt. de punkter som er viktig for de
involverte & ha kunnskap om.

Ny fagpian

Opptreningsplan for kneskade rediger
Ansvarlig: Jenny Jensen Opprettet: 14.02.2010

Fysioterapeut Jenny Jensen har laget en opptreningsplan for det vonde kneet mitt. Jeg gar til henne p3 friskvernklinikken hver torsdag ki 13:00. Jenny
har tif 99 88 77 66, og epost jenny.jensen@epostenmin.no

Kari Nordmann i dag kl. 09:29

Rehabiliteringsplan rediger
Ansvarlig: Jenny Jensen Opprettet: 14.02.2010

Dette er en naermere beskrivelse av hva denne planen i korte trekk gﬁr ut p8, hvem som er ansvarlig - og hvordan en pa en enkel mate kan 8 kontakt
med den ansvarlige. Dette er en narmere beskrivelse av hva denne planen i korte trekk gér ut p8, hvem som er ansvarlig - og hvordan en pa en enkel
mate kan fa kontakt med den ansvarlige.

OPPDATERT 18.08.2010 MARTE LOE MOB:922 58 722 11



TRONDHEIM KOMMUNE

DELTAKERE

6 DELTAKERE

Hjem | M3l og Aktiviteter | Kartlegging

Deltakere (sortert pa etternavn) Kontaktinformasjon

A

92258722
004792258722

Marte Loe
Systemadministrator SamPro

Koordinator

Koordinator

pa tvers av planer, samt endring av passord.

Kryss for dette bir disse feltene farget bia

Opprett brukerkanto for deftkeren slik at vedkornmende
fi tilgang pé planen. Her endres agsA passordet

Vis hvilke felter som ajelder for personen pé tvers av planer
dersom deftakeren glernmer det.

Merk: Obligatoriske felt er avmerket med rgd stjerne.

Samtykke og rettigheter

Samtykke utgdr 07.06.2011

1 Kari Nordmann Andre 92258722 Samtykke ulgér 07.06.2011
. Ektefelle
W oOla Nordmann Planeier 92258722 Samtykke utgdr 07.06.2011
‘ Planeier
© Visma Unique 2010 - www.visma.no/offentliq

o Koordinator legger til nye deltakere bestemt ut fra planeiers samtykke.
6.1 Deltakerkerkort
e Alle har redigeringsmulighet pa sitt eget deltakerkort.
e Stai deltakerlista og trykk pa ditt eget navn.
o KIlikk pa lenken "Rediger”
o Fra deltakerkortet styres informasjon som vises om deg i den enkelte plan og

Hem |~ Mal'og dktiviteter | Kartlegging Deltakere Liste planer | Adm. virksomhet |
el ralle i planen fré
- - - - - en nedrekksmeny.
Personinformasjon Kontaktinformasjon Samtykke og rettigheter Fastsatte etigheter
Al fet som m : | flger med ollen.
fyls ut for | Engangskode via OE-post har i
SMS (anbefalt) *Ralle
opprettet ® e
dett personen er Enten mobil eller e-post mé angis - R;;:g:\/egtys;:;lr:ger
‘ y slett Er ndre :
! bytt bilde mekel med n | G | - Foresatte Samtykket fra
UL 92258722 ;Wrd.‘“a“" planeier e styrend
av 1 = 9 .aneler i
Ka” / | ‘ rlji'viteter |Tienesteyter frtgangene.
Nordmann / ‘ TH. nr. kan holdes :
skjultfra andre | Fagplane,r =
‘ Skiul telefonnummer [l planen Kertegaing  Les, endre, ny
Sl ol | Retioeteaer
St el i e T
S muhatier varsli Deltakeren kan abonnere pa
7 o it SHS- Epost | varsinger i planen enten via
hsvar | | Ny melding t meg 0 0O s eller epost,
9 o
Trondheimsgata 12 l Nt mel/aivitet 0
Ny kommentar
g A
Ny kalenderoppfaring 0 0O
TRONDHEIN Q]
Brukerkonto
Noen au feltene gjelder kun far denne planen, Brukemayn
andre jelder pa tvers av planer. Ved 4 sette rediger brukerkonto

L

slett avbryt
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TRONDHEIM KOMMUNE DELTAKERE

62 Endre brukerkonto/ passord
Klikk pa "Rediger brukerkonto” i brukerkortet

Skriv inn gnsket
brukernavn og passord
Du far beskjed dersom
brukenavnet er opptatt
| eller passord ikke falger
* Brukernavn kriteriene

* Passord ’7 ‘

* Bekreft passord ‘l/ ‘

Brukerkonto

Ingen endringer i brukerkonto

Husk & lagre dersom du endrer noe!

6.3 Sette opp varslinger

Alle som deltar i en plan kan selv bestemme om de gnsker & bli varslet ved

endringer i en plan — og pa hvilken mate. En kan ha forskjellig varslingsoppsett i
de forskjellige planene en er deltaker i.

e Std i deltakerkortet

¢ Under hovedpunktet "Varslinger” ser du hvilke hendelser du kan fa varsler
om.

e Velg gnsket varslingsmate - SMS eller E-post
e Avslutt med a lagre

Samtykke og rettigheter

samtvkke utadr 7. juni 2011

*Rolle ‘ Andre v
Rediger person MNei
Utskrift Mei
mal Les
Aktiviteter Les
Fagplaner Les
Kartlegaing Les, endre, ny

Rettighetsdetalier

Yarslinger

7]
m
l
o
o
W
-+

My melding til meg
Nytt mal/aktivitet
Ny kommentar

ORORE
000

Ny kalenderoppfgring

Brukerkonto

Brukernavn Karinordmann

rediger brukerkonto

nullstill samtykke slett avbryt || Lagre
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TRONDHEIM KOMMUNE UTSKRIFT

/7 UTSKRIFT

Skriverikonet vil vises gverst til hagyre i skjermbildet dersom du har
tilgang til utskrift.
Kun noen fa skal ha tilgang til & skrive ut. Det er til enhver tid planen i
SamPro som er den gjeldende planen.
Du kan velge mellom forhandsvisning av planen og utskrift pa papir.

Trykk pa skriverikonet oppe i hgyre hjgrne av skjermbildet.

Du ma velge hva du skal skrive ut ved & sette haker for hva du gnsker i
utskriften.

Du velger enten forhandsvisning (krever ikke begrunnelse og passord).
Dersom du skal skrive ut ma du begrunne hvorfor du trenger utskrift og dette
loggfares.

Utskriften genereres i et sikret dokument (PDF- fil) som ma lases opp med
passordet som kommer automatisk i eget felt (Passord utskrift). Dette
passordet far du behov for i neste omgang. Enten noter deg tallet, eller
marker det og benytt Ctrl + C pa tastaturet for & kopiere.

Utskriften genereres, og kommer opp pa skjermen i PDF. Far a fa fram
utskriften ma du i neste bildet lime inn passordet ved Ctrl + V eller skrive inn
det tallet du noterte deg. Trykk sa OK.

'f 'PrintForm.aspx’ er beskyttet, Skriv inn et passord for 8pning av dokument,
.

Skriv inn passord: I***”‘***”‘

Avbryt |

Hvis du videre gnsker a skrive ut, trykker du pa skriverikonet gverst til venstre
i PDF- filen og velger s& din lokale skriver.

OPPDATERT 18.08.2010 MARTE LOE MOB:922 58 722
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