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Grunnleggende PowerPoint
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Opprette og lagle dokumont i WOrd
Tegne i Paint ,
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Var mot andre pi nettet som du vil
at andre skal vare mot deg.
Var forsiktig med i gi ut
opplysninger om deg selv.
Skal du mote noen du har chaftet
med p5 nett? Ta med en voksen
eller en venn.
Tenk deg om fsr du laster ned gratis
filer og innhold. Det kan ligge virus
og spionprogrammer.
Beskytt navnet ditt, lag et kallenavn.
Gi ALDRI ut passordet ditt.
Spor om lov fur du legger ut
opplysninger om eller bilder av
andre.
Sjekk alltid hvem som har laget
informasjonen du finner -husk at
alle kan legge ut noe pi nett.
Snakk med en voksen hvis du
opplever noe ubehagelig pi nett.
Var smart og trygg pi nett.



Jeg vet hva en skjerm er.

Jeg vet hva et tastatur er.

Jeg vet hva en mus er.

Jeg vet hva en pc er.

Jeg vet hva en skriver er.

Jeg vet hvordan jeg kan starte maskinen.

Jeg vet hvordan jeg kan skru av maskinen.

Jeg kan skru av skjermen.

Jeg kan logge pA windows.

Jeg kan logge av windows.

Jeg kan bruke ENTER.

Jeg kan bruke SPACHMELLOMROM.

Jeg kan bruke CAPSLOCK.

Jeg kan bruke BACKSPACE/RETTETAST.

Jeg kan bruke PILTASTER.

Jeg kan bruke SHIFT.

Jeg kan bruke DELETE.

Jeg kan Apne et program fra startmenyen.
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Jeg kan endre stsrrelse pA skrift.

Jeg kan endre skrifttype.

Jeg kan endre farge pA skriften.

Jeg kan endre en skrifttype til fet eller kursiv.

Jeg kan bruke understrekfunksjonen.

Jeg kan midtstille, hoyre- og venstrejustere tekst.

Jeg kan opprette en mappe med navn pA mitt
hiemmeomrAde.

Jeg kjenner nettvettreglene.

Jeg vet hva kildekritikk og opphavsrett er.

Jeg kan bruke sskemotorer (eks. google).

Jeg kan finne relevant informasjon pA internett.

Jeg kan lese e-post.

Jeg kan sende e-post med tittel.

Jeg vet hvor jeg finner informasjon.

Jeg kan finne klassens rom.
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Jeg kan laste opp og lagre filer.

Jeg kan sende en e-post med vedlegg.

Jeg kan redigere mine innstill inger,

Jeg kan starte touchprogrammet.

Jeg vet hva "ledetaste/'er.

Jeg kan Apne verktoyliryen Bilde.

Jeg kan bruke verktoylinjen Bilder.

Jeg kan addere i regneark.

Jeg kan subtrahere i regneark.

Jeg kan lage en tabell.

Jeg kan lage et diagram.

Jeg kan velge en mal.

Jeg kan legge inn tekst.

Jeg kan legge inn bilder.

Jeg kan grunnleggende formattering som for eksempel
faroevalo.
Jeg kan legge tilegendefinerte animasjoner ien
oresentasion.

Jeg kan gjare oppgaver pA lerebskenes hjemmesider.
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Jeg kan sette inn tabell iWord.

Jeg kan redigere en tabell iWord.

Jeg kan legge til og slette kolonner.

Jeg kan legge til og slette rader.

Jeg har gjennomfort en test og har klart ca.75 anslag i
minuttet.

Jeg har lert A bruke utforsker til A Apne et program eller
dokument.
Jeg kan flytte filer.

Jeg kan kopiere filer fra et omrAde til et annet.

Jeg kan sette inn topp- og bunntekst med sidetall og
dato.
Jeg kan endre linjeavstand.

Jeg kan bruke funksjonen forhdndsvisning.

Jeg kan bruke verktoylinjen gjennomgang.

Jeg kan bruke funksjonen sok og erstatt.

Jeg kan bruke elektronisk ordbok (i Word).

Jeg kan nettvettreglene.

Jeg er kritisk til informasjon som jeg finner pA internett.

Jeg kjenner til opphavsretten og kan reglene for hvordan
ieq bruker slike kilder.
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Jeg kan administrere mine private tiler i Mitt arkiv.

Jeg kan bruke kalenderfunksjonen.

Jeg kan bruke hurtigtaster for A kopiere.

Jeg kan bruke hurtigtaster for d klippe ut

Jeg kan bruke hurtigtaster for A lime inn.

Jeg kan bruke hurtigtaster for A skrive ut.

Jeg kan bruke hurtigtaster for d lagre.

Jeg kan bruke hurtigtaster for A Apne.

Jeg kan bruke hurtigtaster for A merke alt.

Jeg kan bruke hurtigtaster for A angre.

Jeg kan presentere egne arbeider ved hjelp av tekst,
bilder, lvd oq animasioner i PowerPoint.

Jeg kan ta bilder med digitalt kamera.

Jeg kan laste bilder fra kamera over til pc.

Jeg har gjennomfort test og klart 90 anslag i minuttet.

Jeg bruker touch konsekvent nArjeg skriver pA pc.

Sist oppdatert: 4.2.2009


