IKT-trapp for Lade skole




Jeg vet hva en skjerm er.

Jeg vet hva et tastatur er.

Jeg vet hva en mus er.

Jeg vet hva en pc er.

Jeg vet hva en skriver er.

Jeg vet hvordan jeg kan starte maskinen.

Jeg vet hvordan jeg kan skru av maskinen.

Jeg kan skru av skjermen.

Jeg kan logge pa windows.

Jeg kan logge av windows.

Jeg kan bruke ENTER.

Jeg kan bruke SPACE/MELLOMROM.

Jeg kan bruke CAPSLOCK.

Jeg kan bruke BACKSPACE/RETTETAST.

Jeg kan bruke PILTASTER.

Jeg kan bruke SHIFT.

Jeg kan bruke DELETE.

Jeg kan apne et program fra startmenyen.

Sist oppdatert: 4.2.2009



Jeg kan opprette et dokument i word.

Jeg kan skrive en tekst og lagre dokumentet.

Jeg kan hente opp et lagret dokument.

Jeg kan sette inn bilder i dokumentet ved hjelp av
WordArt, ClipArt eller lignende.

Jeg kan logge meg pa og av.

Sist oppdatert: 4.2.2009



Jeg kan endre stgrrelse pé skrift.

Jeg kan endre skrifttype.

Jeg kan endre farge pé skriften.

Jeg kan endre en skrifttype til fet eller kursiv.

Jeg kan bruke understrekfunksjonen.

Jeg kan midtstille, hgyre- og venstrejustere tekst.

Jeg kan opprette en mappe med navn pa mitt
hjemmeomrade.

Jeg kjenner nettvettreglene.

Jeg vet hva kildekritikk og opphavsrett er.

Jeg kan bruke sgkemotorer (eks. google).

Jeg kan finne relevant informasjon pé internett.

Jeg kan lese e-post.

Jeg kan sende e-post med tittel.

Jeg vet hvor jeg finner informasjon.

Jeg kan finne klassens rom.

Sist oppdatert: 4.2.2009



Jeg kan laste opp og lagre filer.

Jeg kan sende en e-post med vedlegg.

Jeg kan redigere mine innstillinger.

Jeg kan starte touchprogrammet.

Jeg vet hva "ledetaster” er.

Jeg kan apne verktaylinjen Bilde.

Jeg kan bruke verktaylinjen Bilder.

Jeg kan addere i regneark.

Jeg kan subtrahere i regneark.

Jeg kan lage en tabell.

Jeg kan lage et diagram.

Jeg kan velge en mal.

Jeg kan legge inn tekst.

Jeg kan legge inn bilder.

Jeg kan grunnleggende formattering som for eksempel
fargevalg.

Jeg kan legge til egendefinerte animasjoner i en
resentasjon.

Jeg kan gjore oppgaver pa leerebgkenes hjemmesider.

Sist oppdatert: 4.2.2009



Jeg kan bruke bildebehandlingsprogram til & beskjeere
bilder.

Jeg kan bruke bildebehandlingsprogram til & endre
bildets format.

Jeg kan bruke multiplikasjon i regneark.

Jeg kan bruke divisjon i regneark.

Jeg kan formatere celler i regneark.

Jeg har gjennomfgrt en test og har klart ca. 55 anslag i
minuttet.

Jeg kan gjennomfere tester.

Jeg kan svare pa undersgkelser.

Jeg kan gjare oppgaver.

Jeg kan sgke malrettet ved hjelp av for eksempel pluss,
minus og anfgrselstegn.

Sist oppdatert: 4.2.2009



Jeg kan sette inn tabell i Word.

Jeg kan redigere en tabell i Word.

Jeg kan legge til og slette kolonner.

Jeg kan legge til og slette rader.

Jeg har gjennomfeart en test og har klart ca.75 anslag i
minuttet.

Jeg har leert & bruke utforsker til & apne et program eller
dokument.

Jeg kan flytte filer.

Jeg kan kopiere filer fra et omréde til et annet.

Jeg kan sette inn topp- og bunntekst med sidetall og
dato.

Jeg kan endre linjeavstand.

Jeg kan bruke funksjonen forhandsvisning.

Jeg kan bruke verktaylinjen giennomgang.

Jeg kan bruke funksjonen sok og erstatt.

Jeg kan bruke elektronisk ordbok (i Word). _

Jeg kan nettvettreglene.

Jeg er kritisk til informasjon som jeg finner pa internett.

Jeg kjenner til opphavsretten og kan reglene for hvordan
jeg bruker slike kilder.

Sist oppdatert: 4.2.2009



Jeg kan administrere mine private filer i Mitt arkiv.

Jeg kan bruke kalenderfunksjonen.

Jeg kan bruke hurtigtaster for & kopiere.

Jeg kan bruke hurtigtaster for & klippe ut.

Jeg kan bruke hurtigtaster for a lime inn.

Jeg kan bruke hurtigtaster for & skrive ut.

Jeg kan bruke hurtigtaster for & lagre.

Jeg kan bruke hurtigtaster for & &pne.

Jeg kan bruke hurtigtaster for & merke alt.

Jeg kan bruke hurtigtaster for & angre.

Jeg kan presentere egne arbeider ved hjelp av tekst,
bilder, lyd og animasjoner i PowerPoint.

Jeg kan ta bilder med digitalt kamera.

Jeg kan laste bilder fra kamera over til pc.

Jeg har gjennomfgrt test og klart 90 anslag i minuttet.

Jeg bruker touch konsekvent nar jeg skriver pa pc.

Sist oppdatert: 4.2.2009



