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Etter gjennomført oppstartmøte 
med kommunen og aksept for 
igangsetting av planarbeid, varsler 
forslagsstiller berørte parter og 
aktuelle høringsparter.

Varsel om igangsatt planarbeid
Illustrasjon av planområdet

Forslagsstiller mottar 
innspill og tar disse med i 
planarbeidet. 
Forslagsstiller utarbeider 
forslag til reguleringsplan.

Ved behov kontakter 
forslagsstiller høringspart for 
eventuell dialog om tema i 
høringsinnspill

Forslagsstiller 
bearbeider forslag til 
reguleringsplan

Forslagsstiller sender 
planforslaget til kommunen 
for behandling

Foreslå plan / utarbeide planforslag

Kommunen starter saksbehandlingen, 
gjennomgår planforslaget og lager 
saksfremstilling til politisk behandling

Behandle planforslag

Kommune

Bruke plandata

Sluttbehandler  og 
vedtar plan

Dataflyt

System

Kunngjøring og varsling 
planoppstart

Kunngjøring i avis/nettside.
Varsel: brev/epost/FtP
+ brev/epost til kommunen

Brukergruppe: 
Høringspart

Hedda Høringspart
Ansatt hos NVE. Gir innspill og 
tilbakemeldinger på reguleringsplaner 
inkludert bestemmelser.

Behov, digitale bestemmelser:
Sjekker ut bestemmelser ihht sitt 
ansvarsområde (se sammenheng 
mellom kart og bestemmelser)
Kommentere bestemmelser
Kan gi innsigelse til planen.

Høringsparter mottar 
varsel om planoppstart 
fra forslagsstiller og frist 
for innsending av innspill

Høringspart mottar 
varsel om offentlig 
ettersyn av 
planforslag

Høringspart har evt dialog 
med forslagsstiller

Politikerne behandler planforslaget og 
vedtar utlegging til offentlig ettersyn

Kommunen kunngjør 
offentlig ettersyn av 
planforslaget og varsler 
berørte og høringsparter

Høringspart vurderer 
planforslaget og utarbeider 
høringsuttalelse og eventuell 
innsigelse til forslaget

Høringspart deltar i evt 
drøfting av planforslaget 
og gir mer detaljert 
informasjon

Høringspart 
forbereder seg og 
deltar på evt 
meklingsmøte

Kommunen bearbeider 
planforslaget og 
fremmer saken for 
politisk behandling

Kommunen kunngjør vedtak av plan og 
varsler berørte og høringsparter. Ved evt 
uløst innsigelse varsler kommunen 
Statsforvalteren som innkaller til  mekling.

Deltar eventuelt i 
mekling ved innsigelse

Deltar eventuelt i 
meklingsmøte ved innsigelse

Kommunen får varsel 
om avgjørelse i 
eventuell mekling med 
endelig vedtatt plan

Høringspart får 
varsel om 
avgjørelse i evt 
meklingssak

Høringspart gjør oppslag I planregister for 
informasjon og gjeldende planer (plankart, 
bestemmelser og planbeskrivelse

Kommunen legger vedtatt plan i 
kommunens planregister (tilgjengelig for 
aktuelle brukere)

Fredrik Forslagsstilloer

Synne Plansaksbehandler

Hedda Høringspart

       Forklaring:

Paragraftegn: 
Der bestemmelser kan 
ha relevans

Paragraftegn, grå:
Det som gjelder fra før

§§

§§

Kunngjøring i 
avis/nettside.
Varsel: 
brev/epost/FtP
+ brev/epost til 
kommunen

Kommunen legger vedtatt plan i 
kommunens planregister (tilgjengelig for 
aktuelle brukere)

kartløsning/ planregister, 
sakssystem, arkiv

Høringsparter 
utarbeider og 
sender evt innspill 
til forslagsstiller

Mottar varsel om 
planoppstart.
Registreres i 
sakssystem

brev/epost/FtP,
sakssystem

Evt innspill 
utarbeides og 
sendes

brev/epost/FtP,
sakssystem/ 
arkiv

Mottar og vurderer innspill. Utarbeider 
planforslag, som sendes kommunen

Forslagsstillers kartløsning, tekstsystem, 
mm. Innsending via epost/FtP

Evt dialog

Telefon/møte/ 
digitalt møte

Epost eller
validering/ 
innsending 
via FtP

Epost
FtP

Mottar og vurderer 
innspill. Utarbeider 
utkast planforslag

Forslagsstillers 
kartløsning, 
tekstssystem, FtP, 
mm.

Kommunen mottar planforslaget, sjekker 
planinnhold, starter saksbehandlingen, 
gjennomgår planforslaget.

Kommunen har 
evt dialog med 
høringspart

Høringspart deltar 
i evt dialog om 
sine fagtema

Kommunen kontakter 
høringspart for evt 
drøfting av tema i 
høringsuttalelsen

Kommunen vurderer 
alle merknader og 
høringsuttalelser

Høringsparter 
varsles om 
vedtatt plan.

(Høringspart mottar 
varsel om endelig 
vedtatt plan)

Planbehandlingen er 
avsluttet.

Varsel om 
vedtatt plan

Brev/epost/ 
evt Altinn

Gjennomføring 
og beslutning 
ved 
Statsforvalter/ 
departement

Kunngjøring, varsling av 
berørte, oppdatering 
kartløsning/planregister 
med vedtatt plan

Kunngjøring, varsling av 
berørte, oppdatering 
kartløsning/planregister 
med vedtatt plan

åpne møter i 
kommunestyre

sakssystem, arkiv, 
møteprotokoller, 
innsynsløsning

saks- 
utredning

sakssystem, 
arkiv

Mottatte dokumenter 
journalføres og 
kopieres/sendes 
forslagsstiller

sakssystem, 
arkiv

Høringspart utarbeider 
uttalelse og evt 
innsigelse, og sender inn

Brev/epost/ 
evt Altinn

Evt dialog

Telefon/møte/ 
digitalt møte

Mottar 
planforslag, 
registreres i 
sakssystem

sakssystem, 
postjournal

Saksutredning offentlig 
før møtet. Noen 
kommuner praktiserer 
åpne møter i planutvalg. 
Vedtak/protokoll for 
innsyn etter møtet.

sakssystem, arkiv, 
møteprotokoller, 
innsynsløsning

Varsel til 
berørte, 
kunngjøring til 
avis/nettside, 
planområde i 
kartløsning

brev, avis, 
nettside for 
kunngjøring, 
kartløsning

Varsel om offentlig 
ettersyn mottas

Brev/epost/ 
evt Altinn

Planforslag vurderes. 
Dialog med aktuelle. 
Utarbeide anbefalinger. 
Lage saksfremstilling og 
klargjøre materiell til 
politisk behandling.

Kartløsning, 
tekstbehandler, 
sak/arkiv- system, 
nettsider

Evt dialog

Telefon/møte/ 
digitalt møte

Finne tilgjengelig informasjon 
om vedtatt plan/ planforslag

kartløsning/ planregister, 
nettsider, sakssystem, arkiv


